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á«ÑgòdG áªFÉ≤dÉH ¥Éëàd’G Ö∏W êPƒ‰
(áeÉJ ájô°ùH äÉeƒ∏©ŸG √òg πeÉ©J)

áeÉY äÉeƒ∏©e : k’hCG

:ácô°ûdG º°SG

(äÉYOƒà°ùe/QIZ/π≤f/¢ü«∏îJ/ôjó°üJ/OGÒà°SG) :ácô°ûdG πªY ∫É›

:¿Gƒæ©dG

:ÊhÎµdE’G ójÈdG                            :¢ùcÉØdG                            :¿ƒØ∏àdG

:…QÉéàdG πé°ùdG ºbQ

:OQƒà°ùŸG ábÉ£H ºbQ

:πNódG áÑjô°V ºbQ

:äÉ©«ÑŸG áÑjô°V ºbQ

áeÉY á«ª«¶æJ äÉeƒ∏©e :kÉ«fÉK

.(áî°ùf ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G) ácô°û∏d »ª«¶æàdG πµ«¡dG  .1

(… ,øeÉ°†J ,IOhófi áªgÉ°ùe ,áeÉY áªgÉ°ùe) ácô°ûdG ´ƒf  .2

:ácô°ûdG ∫Éª°SCGQ  .3

:ºgDhÉª°SCGh ™«bƒàdÉH Ú°VƒØŸG AÉcô°ûdG OóY  .4

(áeÉ©dG áªgÉ°ùŸG äÉcô°ûdG Ò¨d) AÉcô°ûdG AÉª°SCG  .5

ÉgôcPCG ?áeÉ©dG áªgÉ°ùŸG äÉcô°ûdG GóY iôNCG äÉcô°T ‘ äÉªgÉ°ùe AÉcô°û∏d óLƒj πg  .6

:((OóM) iôNCG - äÉeóN - áYÉæ°U - IQÉŒ) ácô°ûdG πªY á©«ÑW  .7

:(´hôØdGh á∏«eõdG äÉcô°ûdGh ΩC’G äÉcô°ûdG πãe) É¡æjhÉæYh ácô°ûdG ™e •ÉÑJQG ábÓY É¡d »àdG á«ÑæLC’G hCG/h á«∏ëŸG äÉcô°ûdG  .8

ácô°û∏d »LQÉÿG »Ñ°SÉëŸGh ‹ÉŸG ≥«bóàdG øY ádhDƒ°ùŸG á¡÷G º°SG .9
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(∞JÉ¡dGh ¿Gƒæ©dG) ∫hDƒ°ùŸG »°ù«FôdG ≥bóŸG º°SG  

º¡ØJGƒg ΩÉbQCGh áfÉÑà°S’G √òg á∏Ä°SCG ≈∏Y áHÉLE’Gh Ò°†ëàdÉH GƒeÉb øjòdG ácô°ûdG »Hhóæe AÉª°SCG  .10

 

≥MÓdG ≥«bóàdG äÉjÉ¨d ¬H ∫É°üJ’G øµÁ …òdG ºFGódG ácô°ûdG πã‡ ∞JÉg ºbQh ¿GƒæYh áØ«Xhh º°SG .11

’           º©f     ? ácô°û∏d ´hôa óLƒj πg  .12

´hôØdG √òg øjhÉæYh AÉª°SCG ôcPCG ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

’           º©f     ? iôNCG äÉÄ«g πÑb øe äGOÉ¡°T ájCG hCG ISO IOƒL IOÉ¡°T ≈∏Y á∏°UÉM ácô°ûdG πg  .13

’           º©f                           ? ácô°ûdÉH á°UÉN ¿RÉfl hCG äÉYOƒà°ùe óLƒj πg  .14

:¿RÉîŸG hCG äÉYOƒà°ùŸG √òg óLGƒJ øcÉeCG ôcPCG ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

’           º©f       ?ºcÉëŸG ΩÉeCG IQƒ¶æe hCG á≤HÉ°S ÉjÉ°†b hCG ihÉµ°T ácô°ûdG ≈∏Y óLƒj πg .15

:ÉjÉ°†≤dG √òg á©«ÑW í°Vh ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

:á«côª÷G äÉ«∏ª©dÉH ≥∏©àJ áeÉY äÉeƒ∏©e :kÉãdÉK

’           º©f      ?ºµd IOQGƒdG ™FÉ°†ÑdG ≈∏Y ¢ü«∏îàdÉH ¢ü«∏îJ (äÉcô°T hCG) ácô°T Ωƒ≤J πg  .1

:É¡©e ácô°ûdG πeÉ©àJ »àdG ¢ü«∏îàdG (äÉcô°T hCG) ácô°T (AÉª°SCG hCG) º°SG ôcPCG ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

:(óLh ¿EG) ¢ü«∏îàdG ácô°T Ühóæe ∞JÉgh ¿GƒæYh º°SG  .2

ácô°ûdG Ωƒ≤J ºK øeh ¢ü«∏îàdG ácô°T πÑb øe É¡©aO ºàj ΩCG ,Iô°TÉÑe ácô°ûdG πÑb øe á«côª÷G Ωƒ°SôdG ™aO ºàj πg  .3

?¢ü«∏îàdG ácô°ûd ≠dÉÑŸG ójó°ùàH

QƒLC’ IOóëŸGh á«fOQC’G ∑QÉª÷G øY IQOÉ°üdG äÉª«∏©àdG ≥ah ¢ü«∏îàdG ∫óH ÜÉ©JCG AÉØ«à°SÉH ¢ü«∏îàdG ácô°T Ωƒ≤J πg  .4

’           º©f                                                                                                  ? ¢ü«∏îàdG ÜÉ©JCG

≥FÉKƒdÉH É¡ªYOGh ∂àHÉLEG í q°Vh  
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≥ahh ,¢ü«∏îàdG äGAGôLEÉH ¿ƒeƒ≤j øjòdG ºg ºµàcô°T øe ¿ƒØXƒe πg ,"’" √ÓYCG (1) ∫GDƒ°ùdG ≈∏Y áHÉLE’G âfÉc GPEG  .5

.¢Uƒ°üÿG Gò¡d á«fOQC’G ∑QÉª÷G øY QOÉ°üdG ÜÉàµdG RGôHEG ™e ,ÚØXƒŸG A’Dƒg ôcPCG ,º¡d íæÁ …òdG ójóéàdG ÜÉàc

?øjOQƒà°ùŸG äÉbÉ£H á∏ªM øe äÉcô°T hCG ¢UÉî°TCG á£°SGƒH É¡d IóFÉ©dG äÉ«dÉ°SQE’G ≈∏Y ¢ü«∏îàdÉH ácô°ûdG πeÉ©àJ πg  .6

’           º©f  

:á«Ñjô°†dG É¡eÉbQCGh äÉ¡÷G √òg AÉª°SCG ôcPCG ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

(§≤a á°ù«FôdG ±Éæ°UC’G ôcPÉa ,IójóY ±Éæ°UC’G âfÉc GPEG) É¡H πeÉ©àJh ácô°ûdG ÉgQó°üJh ÉgOQƒà°ùJ »àdG ™∏°ùdG ±Éæ°UCG  .7

(ïdEG… /ôjó°üJ /âbDƒe ∫ÉNOEG /Ωƒ°SQ OQ /∑Ó¡à°S’G ‘ ™°Vh) ácô°ûdG πÑb øe áeóîà°ùŸG á«côª÷G ´É°VhC’G ´GƒfCG  .8

ºbQ øe ÌcCG ∑Éæg ¿Éc ∫ÉM ‘) á«côª÷G äÉfÉ«ÑdG ‘ (áeóîà°ùŸG á«Ñjô°†dG ΩÉbQC’G hCG) Ωóîà°ùŸG »Ñjô°†dG ºbôdG .9

:(óMGh »Ñjô°V

? á«Ñjô≤J É¡fCG ΩCG ºµJGOQƒà°ùŸ kÉ«∏©a áYƒaóŸG QÉ©°SC’G »g ácô°û∏d IóFÉ©dG á«côª÷G äÉfÉ«ÑdG ‘ É¡æY ìô°üŸG QÉ©°SC’G πg  .10

kÉ«FõL            ’           º©f  

? ∑QÉª÷G ¿ƒfÉb Ö°ùM ,ºµJGOQƒà°ùŸ á«côª÷G áª«≤dG ójó– ‘ ∑QÉª÷G πÑb øe Ö∏ZC’G ≈∏Y áeóîà°ùŸG á≤jô£dG »g Ée .11

.á≤Ø°ü∏d áª«≤c ¬æY ìô°üŸG ô©°ùdG ∫ƒÑb
 

.á≤HÉ£e ™FÉ°†Ñd áª«≤dG OÉªàYG
 

.á¡HÉ°ûe ™FÉ°†Ñd áª«≤dG OÉªàYG
 

.ÒNC’G CÉé∏ŸG á≤jôW
 

.∂dP ÒZ
 

(Ex-Factory, FOB, C&F) É¡JGOQƒà°ùe º¶©e ‘ Ö∏ZC’G ≈∏Y ácô°ûdG πÑb øe áeóîà°ùŸG º«∏°ùàdG •hô°T »g Ée  .12

?ºµ∏Ñb øe IOQƒà°ùe Égô©°S ≈∏Y hCG á©∏°S ájCG AGô°T ≈∏Y ÒKCÉJ É¡d äGQÉÑàYG hCG •hô°T …CG óLƒj πg  .13

.™∏°ùdG á«Yƒfh äGQÉÑàY’Gh •hô°ûdG OóM ,’           º©f 
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+ kÓ©a ´ƒaóŸG øªãdG) áHƒ∏£ŸG á«côª÷G áª«≤dG ô°UÉæY πeÉc øª°†àJ ¿CG Öéj É¡æY ìô°üŸG áª«≤dG ¿CÉH áaô©ŸG ºµjód πg  .14

?òaÉædG ∑QÉª÷G ¿ƒfÉ≤H IOQGƒdG 28 IOÉŸG øe (h , CG) Iô≤ØdG Ö°ùM ( ïdG… + ä’ƒª©dG + øë°ûdG QƒLCG

’           º©f 
 

?Qó°üª∏d É¡©aO ” ácô°ûdG πÑb øe IOQƒà°ùe áYÉ°†H ájCÉH ábÓY É¡d ¢ü«NôJ Ωƒ°SQ hCG á«µ∏e ¥ƒ≤M ∑Éæg πg  .15

.CÉ°ûæŸGh áYÉ°†ÑdG á«Yƒf OóM ,’           º©f 
 

êÉàfEG ‘ É¡eGóîà°S’ (..º«eÉ°üJ hCG IóY hCG ÖdGƒb hCG OGƒe πµ°ûH) äÉfÉYEG …CÉH IQ qó°üŸG ácô°ûdG ójhõàH ácô°ûdG âeÉb πg  .16

? kÓ©a ´ƒaóŸG ô©°ùdG ‘ É¡æY íjô°üàdG ºàj ⁄h ,áYÉ°†ÑdG

.IOQƒà°ùŸG áYÉ°†ÑdG á«Yƒfh áeóÿG hCG áeó≤ŸG áfÉYE’G áØ°U OóM ,’           º©f 
 

.ÉgOóM ?IOQƒà°ùŸG ™∏°ùdG AGô°T óæY Ö∏ZC’G ≈∏Y áeóîà°ùŸG ™aódG πFÉ°Sh »g Ée  .17

á«aô°üe ä’GƒM    π«°ü– ¢üdGƒH   á«µæH äGOÉªàYG         kGó≤f  

∫ÓN øe ™FÉ°†ÑdG OGÒà°SG πÑb kAGƒ°S ,∑QÉª÷G IôFGO øY QOÉ°U ó«æÑàdÉH ¢UÉN QGôb ≈∏Y â∏°üM ¿CG ácô°û∏d ≥Ñ°S πg  .18

?á«ŸÉ©dG ∑QÉª÷G áª¶æe øY hCG ∑QÉª÷G áªµfi øY hCG ,OGÒà°S’G ó©H hCG ≥Ñ°ùŸG ó«æÑàdG áeóN

.™FÉ°†ÑdG ´GƒfCG OóM ,’           º©f 
 

‘ ácô°ûdG Ühóæe hCG ¢ü«∏îàdG ácô°T ≈∏Y OÉªàY’G ºàj ΩCG ,IOQƒà°ùŸG ™∏°ùdG ó«æÑJ ‘ IQÉ°ûà°S’G Ö∏£H ácô°ûdG Ωƒ≤J πg  .19

.π«°UÉØàdG ôcPCG ?∂dP

‘ É¡«∏Y ¢Uƒ°üæe iôNCG äGAÉØYEG …CG øe hCG ,á«côª÷G áØjô©àdG ‘ IOQGƒdG á°† qØîŸG Ωƒ°SôdG Ö°ùf øe ácô°ûdG ó«Øà°ùJ πg  .20

’           º©f   ?äÉ©jô°ûàdG øe √ÒZ ‘ hCG ∑QÉª÷G ¿ƒfÉb

’           º©f    ?áØjô©àdG óæH ójóëàd …Èfl π«∏– ¤EG êÉà– ácô°ûdG ÉgOQƒà°ùJ OGƒe ∑Éæg πg  .21

? IOQƒà°ùŸG ±Éæ°UC’G ™«ª÷h á«côª÷G äÉfÉ«ÑdG ‘ ábóH áYÉ°†ÑdG CÉ°ûæe øY íjô°üàdG ºàj πg  .22

OGƒŸG √òg OóM ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG ,’           º©f  

ó∏H ÒZ ,äGOQƒà°ùŸG √ò¡d á©æ°üŸG ádhódGh ¿OQC’G ÚH áeÈŸG ájQÉéàdG äÉ«bÉØJÓd ºµ∏Ñb øe IQƒà`°ùŸG ™FÉ°†ÑdG ™°†îJ πg  .23

.äÉ«bÉØJ’G √òg OóM ,’           º©f  ? CÉ°ûæŸG

?CÉ°ûæŸG ó∏H ÒZ iôNCG ∫hO ≥jôW øY ΩCG (CÉ°ûæŸG ó∏H øe) ¿OQC’G ¤EG Iô°TÉÑe ácô°ûdG äGOQƒà°ùe º¶©e OôJ πg  .24

’           º©f 
 

?É¡«∏Y ≥ØàŸG Oƒ≤©dGh QÉ©°SC’G á©HÉàeh ájQÉéàdG äÉ≤Ø°üdG ΩGôHE’ ácô°ûdG ‘ ¢üàfl º°ùb hCG á¡L óLƒj πg  .25

.∂dòH »æ©ŸG º°ù≤dG hCG á¡÷G OóM ,’           º©f 
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É¡JGOQƒà°ùe ≈∏Y ¢ü«∏îàdÉH ácô°ûdG Ωƒ≤J πg  .26

õcôŸG OóM ?óMGh »côªL õcôe ‘
 

õcGôŸG OóM ?»côªL õcôe øe ÌcCG ‘
 

?äÉ©«ÑŸG áÑjô°V ójó°ùJ π«LCÉJ πãe ,iôNCG á«Ñjô°V ôFGhO hCG á«fOQC’G ∑QÉª÷G É¡eó≤J äGõ«e …CG øe ácô°ûdG ó«Øà°ùJ πg  .27

.á«fOQC’G ∑QÉª÷G øY QOÉ°üdG ÜÉàµdG ïjQÉJh ºbQ OóM ,’           º©f 
 

πÑb (¢ù«jÉ≤ŸGh äÉØ°UGƒŸG á°ù°SDƒe hCG áë°üdG IQGRh πãe) iôNC’G ôFGhódG äGAGôLE’ ™°†îJ ácô°ûdG äGOQƒà°ùe âfÉc GPEG  .28

?á«°VÉŸG çÓãdG äGƒæ°ùdG ∫ÓN äÉ¡÷G ∂∏J πÑb øe É¡JÉjƒàfi ¢†aQ ” á«côªL äÉfÉ«H ∑Éæg π¡a ,äÓeÉ©ŸG IRÉLEG

.É¡H áª¶æŸG õcGôŸGh á«côª÷G äÉfÉ«ÑdG ΩÉbQCG OóM ,’           º©f 
 

?á≤HÉ°ùdG çÓãdG äGƒæ°ùdG ∫ÓN áæ°ùdG ‘ á«côªL äÉfÉ«H Iô°ûY øY ójõj Ée AÉ¨dEÉH ácô°ûdG âeÉb ¿CGh ≥Ñ°S πg  .29

.É¡d Oƒ©J »àdG äGƒæ°ùdG OóYh IÉ¨∏ŸG äÉfÉ«ÑdG OóY OóM ,’           º©f 
 

 hCG ,É¡æY ìô°üŸG áª«≤dG ‘ ±ÓàNG øY áŒÉf ,QÉæjO 1000 øY É¡JÉeGôZ ójõJ ájôgƒL äÉØdÉfl …CG ácô°ûdG ≥ëH º q¶f πg  .30

çÓãdG ∫ÓN Ωƒ°SôdG OQh âbDƒŸG ∫ÉNOE’G áª¶fCG hCG äGAÉØYE’G ΩGóîà°SG IAÉ°SEG øY áŒÉf hCG ,CÉ°ûæŸG hCG ,∞æ°üdG hCG ,Oó©dG ‘

?á≤HÉ°ùdG äGƒæ°S

.áæ°ùdGh áeGô¨dG áª«bh áØdÉîŸG ´ƒf OóM ,’           º©f 
 

:ájQÉéàdGh á«Ñ°SÉëŸG äGóæà°ùŸGh äÓé°ùdÉH ®ÉØàM’G ΩÉ¶f :kÉ©HGQ

:á«dÉàdG á«Ñ°SÉëŸG Oƒ«≤dGh äÓé°ùdÉH ácô°ûdG ßØà– πg .1

’           º©f 
 

                                                                            áeÉ©dG á«eƒ«dG  

’           º©f 
 

                                                                              ΩÉ©dG PÉà°SC’G  

’           º©f 
 

                                                                        äÉjÎ°ûŸG á«eƒj  

’           º©f 
 

                                                                                 ·òdG á«eƒj  

’           º©f 
 

    (¢üdGƒÑdG /äGOÉªàY’G /ä’Gƒ◊G) äÉYƒaóŸG πé°S  

’           º©f 
 

       º«∏°ùàdGh ΩÓà°S’G äGóæ°Sh ¿RÉîŸG äÓé°S  

 õcôŸG áªFÉbh ôFÉ°ùÿGh ìÉHQC’G ÜÉ°ùMh (á«YÉæ°üdG äÉcô°û∏d) π«¨°ûàdG ÜÉ°ùMh IôLÉàŸG ÜÉ°ùM) á«eÉàÿG äÉHÉ°ù◊G  

’           º©f 
 

                                                                                                 ‹ÉŸG

’           º©f 
 

                                                                            äÉ©«ÑŸG á«eƒj  

áª¶fC’Gh ¿ƒfÉ≤dG ‘ IOóëŸG IÎØdG Ö°ùM É¡H á≤∏©àŸG äÉMÉ°†jE’G ™«ªLh á«Ñ°SÉëŸG äÓé°ùdGh Oƒ«≤dÉH ®ÉØàM’G ºàj πg .2

’           º©f 
 

                                                            ?IòaÉædG äÉ©jô°ûàdGh

:π«°UÉØàdG ôcPCG ,"’" áHÉLE’G âfÉc GPEG  
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’           º©f 
 

       ?π«∏ëà∏d IõgÉLh á≤bóe á«dÉe ºFGƒ≤H ácô°ûdG ßØà– πg  .3

í q°Vh ,"’" ÜGƒ÷G ¿Éc GPEG  

?á£∏àfl hCG ájhój É¡fCG ΩCG ,πeÉµdÉH áÑ°Sƒfi á«Ñ°SÉëŸGh á«dÉŸG áª¶fC’G πg .4

   ?á«côª÷G äÉ«∏ª©dGh ôjó°üàdGh OGÒà°S’ÉH á≤∏©àŸG äGAGôLE’G ≥«KƒJh ßØëH ¢üàfl ∫hDƒ°ùe hCG º°ùb ácô°ûdG iód πg  .5

’           º©f 
 

                                                                                                                                     

OóM ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

 

?á«eÉ¶ædG äÓé°ùdGh ≥FÉKƒdÉH ®ÉØàM’ÉH ácô°ûdG äCGóH ≈àe òæe .6

‘ á©ÑàŸG á«côª÷G äÉ«∏ª©dÉH ábÓ©dG äGP ≥FÉKƒdG ±ÓJEGh π≤fh ßØMh AÉ°ûfEG ‘ É¡JÉ«∏ªYh ácô°ûdG á°SÉ«°S π«°UÉØJ OóM  .7

.ácô°ûdG

?ácô°ûdG ‘ Oƒ«≤dGh äÓé°ùdÉH ®ÉØàM’G ºàj øjCG .8

?kÉ«dÉJ áë°VƒŸGh ,∑QÉª÷G πªY ¢üîJ »àdG ≥FÉKƒdGh äÓé°ùdÉH ácô°ûdG ßØà– πg .9

?ôjó°üàdGh OGÒà°S’G äÉ«∏ª©H á°UÉÿG ájQÉéàdG äÓ°SGôŸG’          º©f 
 

?OGÒà°S’G äÉ«∏ª©H á°UÉÿG AGô°ûdG äÉÑ∏W’          º©f 
 

?øë°ûdG ¢üdGƒH’          º©f 
 

?(Performa Invoices) á«FóÑŸG ájQÉéàdG ÒJGƒØdG’          º©f 
 

?IOQƒà°ùŸG ™FÉ°†ÑdG ΩÓà°SG ≥FÉKh’          º©f 
 

?á∏«¨°ûàdG ºbQ Ö°ùM IOQƒà°ùŸG ™FÉ°†ÑdG ºFGƒb’          º©f 
 

?iôNCG äÉeƒ∏©e ájCGh äÉLƒdÉàc’          º©f 
 

?á≤Ø°ü∏d á«FÉ¡ædG ÒJGƒØdG’          º©f 
 

?IOQƒà°ùŸG ™FÉ°†Ñ∏d ™aódG äÉ«∏ªY ºYóJ »àdG äÓé°ùdGh ™aódG Oƒ«b’          º©f 
 

?IOQƒà°ùŸG áYÉ°†ÑdÉH ≥∏©àJ »àdGh áYƒaóŸGh á°VƒÑ≤ŸG ä’ƒª©dG’          º©f 
 

?IOQƒà°ùŸG áYÉ°†ÑdG äÉjÎ°ûŸ πjƒëàdG áØ∏c’          º©f 
 

?IOQƒà°ùŸG áYÉ°†ÑdÉH ≥∏©àJ iôNCG äÉYƒaóe …CG’          º©f 
 

:Oƒ≤©dG .10

?Qó°üŸGh OQƒà°ùŸG ÚH AGô°ûdGh ™«ÑdG äÉ«bÉØJÉH ácô°ûdG ßØà– πg’          º©f 
 

?á«µ∏ŸG ¥ƒ≤Mh ¢ü«NGÎdG Ωƒ°SQ Oƒ≤©H ácô°ûdG ßØà– πg’          º©f 
 

?AGô°ûdG äÉ«bÉØJG Oƒ≤Y ≈∏Y QÉ©°SC’G âÑãJ πg’          º©f 
 

äÉ°SGQódGh,ôjƒ£àdGh IQGOE’GΩƒ°SQπãe,IOQƒà°ùŸG™FÉ°†ÑdÉH á°UÉNOƒ≤YájCÉHácô°ûdGßØà– πg’          º©f 
 

?IOQƒà°ùŸG áYÉ°†ÑdÉH ≥∏©àJ ,Iô°TÉÑe ÒZ hCG ,Iô°TÉÑe ≥FÉKh ájCÉH ácô°ûdG ßØà– πg’          º©f 
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’           º©f 
 

                                              ?äÓé°ùdG ßØM äGAGôLE’ ≥«KƒJ óLƒj πg  .11

’           º©f 
 

     ?∂dP ≥«KƒJ ºàj πg ,äÓé°ùdGh Oƒ«≤dÉH ®ÉØàM’G äGAGôLEG Ò«¨J ∫ÉM ‘  .12

’           º©f 
 

     ?ácô°ûdG πÑb øe Ióªà©e áfÉÑà°S’ÉH IOQGƒdG äÓé°ùdGh ºFGƒ≤dG ™«ªL πg  .13

’           º©f 
 

  ?ácô°ûdG iód ájQÉéàdG á«Ñ°SÉëŸG Oƒ«≤dGh äÓé°ùdG AÉ¨dEG á«∏ª©d Ióªà©e á«dBG ∑Éæg πg  .14

ácô°ûdG πª©H á°UÉÿG äÉfGƒ£°S’G øY á«aÉ°VEG á«fhÎµdEG ï°ùæH ácô°ûdG ßØà– πg ,Ö°Sƒfi »Ñ°SÉëŸG ΩÉ¶ædG ¿Éc ∫ÉM ‘  .15

’           º©f 
 

                                                                                              ?(BACK UP) π°üØæe πµ°ûH

’           º©f 
 

       ?äÓé°ùdG ßØëH á°UÉÿG AÉ£NC’G ±É°ûàc’ á©Ñàe á«dBG ∑Éæg πg  .16

?äÓé°ùdG øª°V AÉ£NCG ±É°ûàcG ∫ÉM ‘ á©ÑàŸG äGAGôLE’G »g Ée .17

’           º©f 
 

                                                       ?ácô°ûdÉH »∏NGO ≥«bóJ ΩÉ¶f óLƒj πg  .18

ácô°ûdG ™ÑàJ π¡a ,Ωƒ°SQ OQ hCG OófƒH ´GójEG hCG âbDƒe ∫ÉNOEG πãe ,Ωƒ°SôdG á≤∏©e ´É°VhCG ácô°ûdG •É°ûf øª°V ¿Éc ∫ÉM ‘  .19

ó«°UÎ∏d á°UÉÿG äÓé°ùdG hCG ∞æ°üdG äÉbÉ£H ≈∏Y É¡jód IOƒLƒŸG ¿RÉîŸG áª¶fCG øª°V á«côª÷G äÉfÉ«Ñ∏d ó«°UôJ á°SÉ«°S

’           º©f 
 

                                                                                                                        ?ójó°ùàdGh

í q°Vh ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

 

’           º©f 
 

        ?äÓé°ùdGh ≥FÉKƒdG ßØM ‘ ájRGÎMG á°SÉ«°S ácô°ûdG ™ÑàJ πg  .20

(ájƒ°ùJ ôNBG ≥aQCG) ?äÉ©«ÑŸGh πNódG áÑjô°V IôFGO ™e º¶æe πµ°ûH äÉHÉ°ù◊G ájƒ°ùJ ºàj πg  .21

?á≤KƒŸG á«Ñ°SÉëŸG á«∏ª©dG ±GôWCG øe ±ôW πµd á∏FÉ°ùeh á«©Lôe ôaƒJ á≤jô£H áªª°üe á«Ñ°SÉëŸG áª¶fC’G πg  .22

’           º©f 
 

                                                                                                                                                          

í q°Vh ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

á«∏NGódG áHÉbôdG ΩÉ¶f :kÉ°ùeÉN

’           º©f 
 

  ?ácô°ûdG ∫ÉªYCG ≈∏Y á«∏NGódG áHÉbôdÉH ¢üàfl ∫hDƒ°ùe ∞Xƒe hCG º°ùb ácô°ûdG iód πg  .1

OóM ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

äÉª«∏©àdG Ö°ùMh ,ÉgRÉ‚EG ó©H á«côª÷G äÉfÉ«ÑdG ≈∏Y â“ »àdG äGAGôLE’G áë°U á©LGôeh ≥«bóàH ácô°ûdG Ωƒ≤J πg  .2

’          º©f 
 

                                                                                                                       ?á«côª÷G

ádhDƒ°ùŸG äÉ¡÷G hCG ¢UÉî°TC’G AÉª°SCG OóM ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

∑Éæg ¿Éc GPEG á«côª÷G äÉ«∏ª©dGh á£°ûfC’G á÷É©e äÉjÉ¨d ácô°ûdG ‘ Ióªà©ŸG äGAGôLE’Gh πª©dG äÉ«dBGh äÉ°SÉ«°ùdG OóM  .3

.á≤Kƒe ÒZ äGAGôLEG
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…CGh ,øë°ûdG QƒLCGh ,¢ü«NGÎdG Ωƒ°SQh ,ájôµØdG á«µ∏ŸG ¥ƒ≤Mh ,ä’ƒª©dGh ,äÉfÉYE’G ¿CG øe ócCÉà∏d á©ÑàŸG äGAGôLE’G í q°Vh  .4

.á«côª÷G äÉ£∏°ù∏d í«ë°üdG πµ°ûdÉH É¡æY íjô°üàdG ” ób Ωƒ°Sô∏d á©°VÉN iôNCG áØ∏µJ

,É¡jód ™ÑàŸG á«∏NGódG áHÉbôdG ΩÉ¶f IAÉØc ióe øe ócCÉà∏d ácô°ûdG ¬JôLCG …òdG (»LQÉÿGh »∏NGódG) º««≤àdG èFÉàf í q°Vh  .5

.á«côª÷G äÓeÉ©ŸÉH ≥∏©àŸGh

äÉfÉ«ÑdG á÷É©e áª¶fCG :kÉ°SOÉ°S

’           º©f 
 

                      ?kÉ«fhÎµdEG Oƒ«b hCG äÓé°S …CÉH ácô°ûdG ßØà– πg  .1

áÑ°SƒëŸG Oƒ«≤dGh äÓé°ùdG OóM ,"º©f" áHÉLE’G âfÉc GPEG  

ácô°ûdG πÑb øe áeóîà°ùŸG áØ∏àîŸG äÉfÉ«ÑdG óYGƒb ÚH ábÓ©dG qÚH .2

kÉ«fhÎµdEG äÉeƒ∏©ŸG ßØM øY ÚdhDƒ°ùŸG ÚØXƒŸG/∞XƒŸG AÉª°SCG/º°SG OóM .3

áª¶fC’G ÚHh ÊhÎµdEG ΩÉ¶f πµd äÉeƒ∏©ŸG ≥aóJ äÉ££fl ≥aQG .4

?É¡æjõîJh äÉeƒ∏©ŸG π≤f ‘ áeóîà°ùŸG á«fhÎµdE’G §FÉ°SƒdG ´GƒfCG »g Ée .5

’           º©f 
 

    ?á«fhÎµd’G èeGÈdG ≈∏Y πjó©àdGh ∫ƒNódG äÉ«MÓ°üH ¢UÉN ΩÉ¶f óLƒj πg  .6

?áÑ°SƒëŸG áª¶fC’G ¤EG ∫ƒNódÉH á°UÉÿG ô°ùdG áª∏c ≈∏Y ´ÓW’ÉH ¢VƒØŸG ¢üî°ûdG ƒg øe .7

?ï°ùædG ∂∏àH ®ÉØàM’G ºàj øjCÉa º©æH áHÉLE’G âfÉc GPEGh ácô°ûdG äÉfÉ«H øY á«WÉ«àMG áKófi ï°ùæH ®ÉØàM’G ºàj πg  .8

,äÉfÉ«ÑdG á÷É©Ÿ ácô°ûdG áª¶fCG ∫ƒM äÉeƒ∏©ŸG øe ójõŸG ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d ¬H ∫É°üJ’G øµÁ …òdG ácô°ûdG Ühóæe º°SG OóM .9

¬ØJÉg ºbQh ,¬àØ«Xhh

(É¡æY á«dhDƒ°ùŸG πeÉc πª–CGh êPƒªædG Gòg ‘ áeó≤ŸG äÉeƒ∏©ŸG áë°üH ôbCG)

8


