
 هوية الخدمة
  رمز الخدمة*

 صورة عن البيان الجمركي ومرفقاته مصدق أو غير مصدقطلب  اسم الخدمة
 خدمة فرعية خدمة رئيسية      هيكلية الخدمة

 لا يوجد  التشريع الناظم للخدمة

 أن يكون صاحب العلاقة نفسه أو يفوض شخص بشكل رسمي. - شروط تقديم الخدمة
 بالخدمة من قبل صاحب العلاقة او من يفوضه. تعبئة النموذج الخاص -

الوثائق المطلوبة للحصول 
 على الخدمة

 شكل الوثيقة الدائرة  الوثيقة
 إذا كان صاحب العلاقة نفسه: -

 سجل تجاري 
 هوية أحوال مدنية

 تفويض من البنكإذا كان مفوض:  -

 
 

 نسخة اصلية
 

 الحكومة الاعمال          المقيمين         المواطنين        فئة متلقي الخدمة
 مراحل تقديم الخدمة

 )مرتبطةالرئيسية  جراءاتالا
 بعدد الاماكن والموظفين(

معدل المدة الزمنية  إجراءات رئيسية تقديم الخدمة
 المستغرقة لكل إجراء

استلام النموذج الخاص بالخدمة من صاحب العلاقة  -
 مرفق به الوثائق المطلوبة.

 التأكد من سلامة الإجراءات والوثائق. -
يتم الطلب من متلقي الخدمة دفع الرسوم المترتبة على  -

 ذلك ومن ثم احضار الوصل المالي.
يتم تسليم صاحب العلاقة الوثائق المطلوبة مصدقة  -

 حسب الأصول.
 حفظ الوصل المالي مع الوثائق. -
 

 

 



الزمن المعياري المستغرق 
 لتقديم الخدمة

  دقيقة 15

 قيمة الرسوم

 دنانير(. 6) شهادة منشأ مصدقة -
 دينار(. 2أي وثيقة أخرى مصدقة ) -
 دنانير(. 6بيان مصدق ) -
 دينار(. 1صورة بيان غير مصدق ) -
 دينار(. 1) غير مصدقة أي وثيقة مصورة -

 دفع الكتروني    نقداً       آلية الدفع

 مخرج الخدمة
 مدة صلاحية الوثيقة شكل مخرج الخدمة

 غير محدد وثيقه
 شركاء الخدمة

  الخدمات ذات العلاقة
  خدمة عامودية خدمة افقية      تصنيف الخدمة

الشريك ودوره في تقديم 
 الخدمة

 دور الشريك الشريك
  لا يوجد

الخدمة( باقة)القيمة سلسلة    
 الوصول للخدمة

 لا مركزي  مركزي        مكان تقديم الخدمة
  الفروع المقدمة للخدمة 

 مركزللدائرة الموقع الالكتروني  خدمة المواطن   مركزالجمهور مكتب خدمة   قنوات تقديم الخدمة
 هاتف   بريد الكتروني     فاكس   تطبيق هاتف ذكي    الاتصال الوطني  

 الوصول للخدمة
 فاكس بريد إلكتروني رقم هاتف     معلومات الاتصال والتواصل

 مساءً(3:30إلى صباحاً  7:30الساعة  )من من يوم الاحد الى يوم الخميس اوقات تقديم الخدمة
 

   
 


